BURMISTRZ KIETRZA
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Kietrzu
»stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego”

. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miejski w Kietrzu, ul. 3 Maja 1, 48-130 Kietrz.
1. OKkreslenie stanowiska: stanowisko urzgdnicze - zalgcznik nr 3, IV
Tabela F stanowisk wspdlnych dla wszystkich urzedéw — Rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 18 marca 2009 r., w sprawie wynagradzania pracownikOw samorzadowych
(tj.: Dz. U.z2014 r., poz. 1786 z p6zn. zm.)

Nazwa stanowiska: stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego

Wymiar czasu pracy — ¥ etatu

Przewidywany termin zatrudnienia: luty 2020 r.

Il. Wymagania niezbedne w stosunku do kandydata:

1) obywatelstwo polskie;

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

4) wyksztalcenie wyzsze;

V. Wymagania dodatkowe:

1) umieje¢tnos¢ obstugi komputera, samodzielnosc;

2) dobra organizacja pracy wlasnej, systematyczno$¢, rzetelno$¢, umiejetnosé
analitycznego mys$lenia, zdyscyplinowanie, dyspozycyjnos¢, komunikatywnosc,
odpowiedzialnosc¢;

3) znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, o zarzadzaniu kryzysowym.

V. Glowne zadania osoby zatrudnionej na tym stanowisku:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym;

2) prowadzenie rejestracji i kwalifikacji wojskoweyj;

3) przygotowanie i realizowanie przedsigwzigé obrony cywilnej na terenie Gminy;

4) planowanie, koordynacja i realizacja zadan obronnych w Gminie.

Szczegotowe zadania zostang okreslone w zakresie czynnosci pracownika.

V1. Warunki pracy na stanowisku

1) budynek pietrowy, 4. poziomowy, miejsce pracy usytuowane na Il. poziomie;

2) brak windy dla osob niepelnosprawnych/sanitariat niedostosowany do potrzeb os6b

niepetnosprawnych;

3) praca przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin;
4) bezposredni i telefoniczny kontakt z klientem, wysitek umystowy;
5) miejsce pracy: siedziba Urzedu Miejskiego w Kietrzu;
6) praca jednozmianowa $wiadczona w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Kietrzu.

VIIl. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

W grudniu 2019 r., (miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia
0 naborze) wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu
przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych
byt nizszy niz 6 %.
Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzgdowych (t.j.: Dz. U. z 2016 r., poz. 902).



zobowigzany jest do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.

\AIIR

Wymagane dokumenty.

1) list motywacyjny;

2) zyciorys (cv);

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje zawodowe;
4) kwestionariusz osobowy kandydata;

5) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

6) oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych;

7) oswiadczenie kandydata o braku prawomocnego wyroku sadowego za umyS$lne

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

8) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania

czynnosci objetych zakresem zadan na stanowisku,

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

rekrutacji (zgodnie z ustawg dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych — (t.j.:
Dz.U. z 2016 r., poz. 992). Klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w zgloszeniu dla potrzeb rekrutacji, zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r., o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.U. z 2018
r., poz.1000);

10) oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych o tresci:
Oswiadczam, ze zostalem poinformowany o tym, ze:

1.

2.

3.

12)

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Urzad Miejski w Kietrzu, ul. 3 Majal, 48 — 130 Kietrz, REGON 000530324.
Administrator wyznaczyl Inspektora Danych Osobowych, z ktorym kontakt mozliwy
jest pod numerem tel.: 887 818 800 lub poprzez e-mail: biuro@centrumcyfryzacji.pl
Dane osobowe (oraz dane do kontaktu — o ile zostang podane) beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego przez Urzad Miejski
w Kietrzu na podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit.a RODO).
Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$§¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem.
Odbiorcg danych moze by¢ podmiot dziatajacy na zlecenie administratora danych, tj.
podmiot $wiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania 1 usuwania awarii.
Dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych beda przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 3 oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.
Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych,
zadania ich sprostowania lub usunigcia. Wniesienie zadania usuni¢cia danych jest
roéwnoznaczne z rezygnacjg udzialu w procesie rekrutacji prowadzonym przez Urzad
Miejski w Kietrzu. Ponadto przystuguje jej prawo do Zadania ograniczenia
przetwarzania okreslonych w art. 18 RODO.
Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych
osobowych. Organ ten bgdzie wlasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, ze prawo
whniesienia skargi dotyczy wylacznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych
osobowych, nie dotyczy za$ przebiegu procesu rekrutacji.
Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe,
jednak jest warunkiem umozliwiajagcym ubieganie si¢ o przyjecie kandydata do pracy
przez Urzad Miejski w Kietrzu.

wszystkie dokumenty powinny by¢ podpisane wiasnorgcznie. Dokumenty podpisane

komputerowo dyskwalifikuja kandydata.

IX. Sposob naboru:


mailto:biuro@centrumcyfryzacji.pl

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem
»Konkurs na stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego w Urzedzie
Miejskim w Kietrzu” osobiscie, w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Kietrzu (pok.
nr 13) lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miejski w Kietrzu, 48-130 Kietrz, ul. 3 Maja
1, w terminie do dnia 31.01.2020 r., do godz. 14.00 (decyduje data i godzina wplywu
do Urzedu).

2. Oferty, ktore wptyng po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.

3. Etapy postepowania:

a) sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym:;

b) selekcja koncowa - oferty spelniajagce wymagania formalne zostang ocenione pod
wzgledem merytorycznym — zostanie wybrana najwyzej oceniona oferta.

X. Informacje dodatkowe.
1. Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na:
1) stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.kietrz.pl);
2) stronie internetowej Urzgdu Miejskiego (www.Kietrz.pl);
3) tablicy informacyjnej Urzgdu Miejskiego przy ul. 3 Maja 1;
2. Burmistrz Kietrza ma prawo odwota¢ przeprowadzenie naboru bez podania przyczyn;
3. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: 77 485 43 56 wew. 27.

Kietrz, 21 stycznia 2020 r.

Burmistrz Kietrza
Dorota Przysigzna - Bator
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