DURMISTRZ

KIRTRZA Zarzadzenie nr 42/2016
Burmistrza Kietrza
z dnia 15.07.2016 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na wolne stanowisko urze¢dnicze Skarbnik Gminy Kietrz

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie
gminnym (t.j.: Dz. U., z 2015 r., poz. 1515, 1890) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Ogtaszam nabor na wolne stanowisko urzednicze Skarbnik Gminy Kietrz.
2. Ogloszenie o naborze stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin sktadania ofert uptywa 1 sierpnia 2016 r.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Panu Dariuszowi
Kaminskiemu.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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DURMISTRZ

Zatacznik
do Zarzadzenia nr 42/2016
zdnia 15.07.2016r,

Ogloszenie konkursu na wolne stanowisko urz¢dnicze Skarbnik Gminy Kietrz

I

Wymiar czasu : pelny etat — 40 godzin tygodniowo.

1. Wymagania niezbe¢dne:

1.

1)
2)
3)
4)

5)

obywatelstwo polskie;

peina zdolno$é do czynnosci prawnych i korzystanie z peilni praw publicznych;
brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dzialalno$ci instytucji panstwowych, samorzadu terytorialnego
oraz przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karno-skarbowe;
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci
zakazu pehienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi;

w zakresie wyksztalcenia spetienie jednego z wymienionych ponizej warunkéw:

- ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupemiajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studidéw podyplomowych i posiadanie co
najmniej 3. letniej praktyki w ksiegowosci,

- posiadanie wpisu do rejestru bieglych rewidentow,

- posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajgcego do uslugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ushugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych

przepisow.

Wymagania dodatkowe:
1) znajomos$¢ ustaw i rozporzadzen z zakresu rachunkowosci, finansow publicznych

2)

3)
4)

5)
6)
7

8)
9)

oraz praktyki funkcjonowania jednostek samorzgdu terytorialnego lub innych
jednostek finanséw publicznych;

znajomosc¢ przepisOw ustawy o samorzadzie gminnym;

znajomos¢ przepisow dotyczacych podatkow i ubezpieczen spolecznych;
znajomos$¢ zagadnienn z zakresu ksiggowosci budzetowej, sprawozdawczo$ci
budzetowej, zasad inwentaryzacji;

odpornos¢ na stres i wysokie poczucie odpowiedzialnosci;

komunikatywnos¢, dyspozycyjnos¢ i operatywnos$¢;

umiej¢tno$é postugiwania sie komputerem i obstugi programéw niezbednych do
obstugi budzetu gminy(Word, Excel, Besti@, INFO SYSTEM);

znajomo$¢ nowoczesnych technik zarzadzania finansami;

zdolno$¢ analitycznego myslenia;

10) doktadnosé, skrupulatno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole

i kierowanie nim.

11) Mile widziana umiejetnos¢ obstugi programu ABC Legislator



IV. Zakres zadann wykonywanych na stanowisku:
Realizowanie zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow, ustaw i przepisoéw
wykonawczych w zakresie samorzadu gminnego, finanséw publicznych i ordynacji
podatkowej, a w szczegolnosci:
- kierowanie pracg Referatu Finansowo-Podatkowego,
- opracowywanie projektu budzetu gminy,
-kontrasygnata czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowigzan pienieznych,
- czuwanie nad prawidlowym wykonywaniem budzetu i organizowanie gospodarki
finansowej gminy oraz nadzdr nad przestrzeganiem dyscypliny budzetowe;j.
- opracowywanie okresowej analizy i sprawozdania o sytuacji finansowej gminy
1 zglaszanie propozycji burmistrzowi 1 Radzie Miejskiej,
- nadzorowanie prowadzenia ksiegowosci 1 ewidencji majatku gminy wraz
z koordynowaniem i nadzorowaniem zakupow srodkéw trwatych,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
- dokonywanie wstepnych kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnodci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
- sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych,
- przygotowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej z zakresu finansow i zarzadzen
wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza Kietrza dotyczgcych prowadzenia
rachunkowosci, obiegu dokumentow finansowych, zasad przeprowadzania

i rozliczania inwentaryzacji,
- wprowadzanie zmian do budzetu 1 Wieloletniej Prognozy Finansowej w programie

Besti@,

- sporzadzanie bilansu z wykonania budzetu gminy,

- biezgca kontrola gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych gminy,
- opiniowanie decyzji wywolujgcych skutki finansowe dla budzetu,

- udzial w pracach zwigzanych z pozyskiwaniem zewnetrznych srodkow

finansowych,

V. Wymagane dokumenty:

Koncepcja pracy na stanowisku skarbnika gminy.

List motywacyjny.

Zyciorys z uwzglednieniem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej.

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty poswiadczajgc wyksztalcenie i

doswiadczenie zawodowe.

5. Os$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych.

6. Os$wiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz nie byl prawomocnie skazany
za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalnodei instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

7. Os$wiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych w postaci zakazu pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi.

8. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienia

stanowisku skarbnika.

B



V1. Sposob i termin skladania ofert:

1:

VIIL.

-

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie
w Punkcie Obstugi Klienta /p. nr 1, poziom 0/ lub przesiaé za posrednictwem poczty
na adres:

Urzad Miejski w Kietrzu , ul. 3 Maja 1, 48-130 Kietrz z dopiskiem;

»Oferta na kandydata na stanowisko Skarbnika Gminy Kietrz”.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 1 sierpnia 2016 r. / decyduje data wptywu /.

Inpe informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie

spotkania w celu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Aplikacje kandydatéw, ktére wplyng po terminie, ztozone w inny sposob niz
okres$lony w ogloszeniu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie beda
rozpatrywane.

Przed zatrudnieniem, kandydat na skarbnika wskazany przez burmistrza, uzyskac
akceptacje Rady Miejskiej w Kietrzu i zosta¢ powolanym w drodze uchwaty.
Termin powolania zostanie okreslony w uchwale.

Miejsce pracy: siedziba Urzedu Miejskiego w Kietrzu, ul. 3 Maja 1 48-130 Kietrz




