Zatgcznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kietrzu

Zasady podpisywania pism i dokumentow

§1

Do osobistej aprobaty Burmistrza zastrzezone sg sprawy:

1) kierowanie do Wojewody, Wicewojewody, Marszatka Wojewodztwa, Zarzadu Wojewodztwa,
Przewodniczacego Sejmiku, Starosty, Przewodniczacego Rady Powiatu, senatoréw i postéw, Kancela-
rii Prezydenta i Premiera RP, ministrow, Przewodniczacego Rady Miejskiej, odpowiedzi na interpela-
cje i zapytania radnych;

2) wydawanie aktow normatywnych;

3) obronnosci kraju i obrony cywilnej w zakresie ustalonym dla burmistrza;

4) powotywania i odwotywania dyrektora MGOK, MOPS, dyrektoréow szkoét i przedszkoli, podpisy-
wanie dokumentéw

z osobami zatrudnionymi w Urzedzie na podstawie powolania oraz umow o pracg;

5) rozpatrywania skarg na kierownikéw jednostek organizacyjnych i pracownikéw Urzedu;

6) wystapien pokontrolnych;

7) innych, zastrzezonych przepisami prawa do decyzji Burmistrza.

§2
Zastepca Burmistrza, Sekretarz i Skarbnik podpisuja dokumenty pozostajace w zakresie ich zadan,
niezastrzezone do podpisu Burmistrza.

§3
Kierownicy Referatéw podpisuja:
1) dokumenty zwigzane z zakresem dziatania ich jednostek, niezastrzezone do podpisu Burmi-
strza, w szczegdlnosci dokumenty w obiegu poziomym (migdzy referatami);
2) dokumenty w sprawach do zatatwienia ktérych zostali upowaznieni przez Burmistrza,
3) dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewngtrznej Referatu oraz zakresu zadan dla
poszczegdlnych pracownikéw;

§4
Pracownicy przygotowujacy projekty dokumentéw, w tym decyzji administracyjnych, sktadajg na nim
swoj podpis na koncu projektu, z lewej strony.
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