Protokét z kontroli problemowej.

1.Nazwa kontrolowanej jednostki

Zespot Szkolno — Przedszkolny w Nowej Cerekwi
Nowa Cerekwia ul. Rogozanska 4

48-133 Nowa Cerekwia

2. Dane kierownika kontrolowanej jednostki
Joanna Jacheé — Dyrektor Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Nowej Cerekwi

3. Jednostka kontrolujaca
Urzad Miejski w Kietrzu
Kietrz ul. 3 Maja 1

48-130 Kietrz

4. Dane personalne oséb dokonujacych czynnosci kontrolnych

Joanna Koba- zastepca gtéwnego ksiggowego dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr
WOP.0052.58.2012.JK Burmistrza Kietrza z dn. 20.08.2012 .

Leszek Wilk — Sekretarz Gminy Kietrz dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr WOP.
0052.58.2012.JK Burmistrza Kietrza z dn. 20.08.2012r

Danuta Slezak — inspektor ds. BHP dziatajacy na podstawie Upowaznienia nr WOP.
0052.58.2012.JK Burmistrza Kietrz z dn. 20.08.2012r

5. Przedmiot kontroli:

Kontrola gospodarnosci i celowosci w realizacji planu finansowego jednostki w | pétroczu
2012r.

6.Czas trwania kontroli: 18.09.2012 .

7 Okres objety kontrola: | pétrocze 2012 roku

8.Podstawa prawna:
« Zarzadzenie Nr 12/2012 Burmistrza Kietrza z dnia 5 marca 2012 r.



9. Ustalenia ogéline.

Zespot Szkolno - Przedszkolny w Nowej Cerekwii jest jednostkg oswiatowg, ktorej
dziatalno$¢ prowadzona jest przez Urzad Miejski w Kietrzu.

Dyrektorem szkoty jest Pani Joanna Jacheé, ktérej powierzono to stanowisko na okres od
01.09.2012r do 31.08.2017r.

W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Nowej
Cerekwi do zadan Dyrektora nalezy m.in. dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie
finansowym, ponoszenie odpowiedzialnosci za ich prawidlowe wykorzystanie, organizowanie

administracyjnej, finansowej i gospodarczej obstugi szkoty.

W trakcie kontroli informacji udzielata Pani Dyrektor — Joanna Jacheé.

10. Analiza dokumentéw

a) Weryfikacja umow:

Zestawienie skontrolowanych umow:
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Weryfikacja wiw umow wykazata:

- brak aktualnej umowy zawartej z Zaktadem Kominiarskim — Czestaw Kaczorowski 48-100
Giubczyce ul. Dworcowa 40,

- brak numerdéw umoéw dla NZOZ w Nowej Cerekwii oraz dla Zaktadu Kominiarskiego —

Czestaw Kaczorowski,

- pozostate podpisane umowy sg zawarte prawidtowo.
b) Weryfikacja zamowiern:

Weryfikacji poddano losowo wybrane faktury:

- faktura za miat — zamowienie z dnia 09.03.2012r Nr 30/2012. Kwota zamoéwienia -
3.900,00. Kwota faktury — 3.672,35

- faktura za miat — zamowienie z dnia 15.04.2012r Nr 37/2012. Kwota zamowienia —
3.300,00. Kwota faktury — 3.299,97

- faktura za éwiadectwa — zamowienie z dnia 05.06.2012r Nr 60/2012. Kwota zamowienia —
300,00. Kwota faktury — 193,03

- faktura za tusze i tonery — zaméwienie z dnia 19.06.2012r Nr 67/2012. Kwota zamoéwienia -
650,00. Kwota faktury — 650,00

- faktura za paliwo — zaméwienie z dnia 01.08.2012r Nr 77/2012. Kwota zamoéwienia —

100,00. Kwota faktury — 99,98

- faktura za dzienniki — zamoéwienie z dnia 22.08.2012r Nr 84/2012. Kwota zamowienia —

558,92. Kwota faktury — 558,92

Po analizie dokumentéw zamowien oraz wystawionych faktur nie stwierdzono

nieprawidfowosci.
c) Wprowadzenie kontroli zarzadczej:

Brak dokumentéw wprowadzenia kontroli zarzadczej.



11. Zalecenia:

Zaleca sie wprowadzenie kontroli zarzgdczej w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Nowej
Cerekwi do dnia 30.06.2013r.

Zaleca sig zaktualizowanie umowy na ustugi kominiarskie. Umowa powinna zawiera¢: numer

umowy, date zawarcia oraz czas trwania umowy.

Na tym protokot kontroli zakonczono.

Protokot zostat sporzadzony w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
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